附件1：

西安理工大学
有关人员因私出国（境）证件登记表  
	姓  名
	
	性 别
	
	民族
	

	出生日期
	
	籍 贯
	
	政治面貌
	

	工作单位
	
	职 务
	
	职  称
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	持有因私出国（境）证件情况

	证件类型
	因私普通护照
	往来港澳通行证
	大陆居民

往来台湾通行证

	办理时间
	
	
	

	证件编号
	
	
	

	国家（地区）
	
	
	

	有效期
	
	
	

	本人保证以上填写内容真实无误，如有不实并造成无法办理因私出国（境）手续，责任自负。
本人签字：                      日期：    年   月   日


附件2：

西安理工大学有关人员因私出国（境）证件统计表

单位（盖章）：                                                       年     月     日
	序号
	姓名
	人员类别
	职务/职称
	身份证号
	证件类别
	证件编号
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	


注：人员类别分为教师和干部（含双肩挑干部）。

附件3：
 西安理工大学出国（境）人员护照（通行证）校内申请表

	姓  名
	
	性 别
	
	出生日期
	

	工作单位
	
	职 务
	
	职  称
	

	申请证照

种类类别
	□护照   □通行证
	本人电话
	

	申请人承诺：本人将在证件申领10日内将证件交国际合作与交流处集中保管；证件领用坚持出国（境）一次申请一次的原则，经校党委组织部、人事处审批后，在国际合作与交流处领取有关证件。

                                   申请人签字：         

	基层单位

审核意见
	  负责人签字：              年   月   日

	组织部

审核意见
	                        负责人签字：              年   月   日

	人事处

审核意见
	                    负责人签字：              年   月   日

	学校

意见
	                     校长签字：               年   月   日


注：1、我校所有教职工申办护照（通行证）都需由基层单位签署意见；

2、在职副处级以上干部及具有正高级职称的教职工须经组织部、人事处审核后由校长审批，其他教职工直接由人事处审批。   

附件4：

西安理工大学处级干部出国（境）校内审批表

	姓  名
	
	性 别
	
	出生日期
	

	工作单位
	
	职 务
	
	职  称
	

	申请去往国家（地区）
	

	出国（境）原由
	
	经费来源
	

	出境时间
	年   月   日    至       年   月   日

	申请人承诺：保证按时返校，否则按有关规定办理。     

                            申请人签字：          

	政治及工作表现：
是否承担涉密项目或工作：
是否同意出国（境））：

基层单位负责人签字：          （公章）
                           年   月   日
	分管校领导意见：

签字：
                  年   月   日

	组织部审核意见：

 负责人签字：         （公章）
                          年   月   日
	分管组织工作校领导意见：

签字：
                  年   月   日

	人事处审核意见

负责人签字：         （公章）     
                          年   月   日
	分管人事工作校领导意见：

签字： 
              年   月   日


注:  1. 在职副处级以上干部（含双肩挑干部）出国（境）需填此表； 

2. 若申请人承担涉密项目或相关工作请到保密办填写《西安理工大学涉密人员出国（境）审批表》。
附件5：
西安理工大学出国（境）人员校内审批表

	姓  名
	
	性 别
	
	出生日期
	

	工作单位
	
	职 务
	
	职  称
	

	申请去往国家（地区）
	

	出国（境）原由
	
	经费来源
	

	出境时间
	年   月   日    至       年   月   日

	申请人承诺：保证按时返校，否则按有关规定办理。     

                         申请人签字：        

	基层单位

审核意见
	政治及工作表现：

是否承担涉密项目或工作：

是否同意出国（境）及要求：

                    负责人签字：               年   月   日

	人事处

审核意见
	                    负责人签字：               年   月   日

	学校

意见
	                    主管校领导签字：             年   月   日


注：若申请人承担涉密项目或相关工作请到保密办填写《西安理工大学涉密人员出国（境）审批表》
附件6：
西安理工大学

有关人员因私出国（境）证件领用备案表

                                        编号：

	姓  名
	
	单  位
	

	职务（职称）
	
	联系电话
	

	领用证件种类
	
	证件编号
	

	去往国家（地区）
	
	出国（境）原由
	

	出境时间
	   年    月    日  至       年    月    日

	领用人承诺：本人将在回国（境）后10日内将证件交回国际合作与交流处集中保管。                       
领用人（签名）：                          年   月   日

	集中保管证明

现已收回                单位          同志的因私出国（境）证件（□普通护照  □港澳通行证  □台湾通行证）进行集中保管。
持证人（签名）：

经办人（签名）                            年   月   日


	                                                  


西安理工大学因私出国（境）证件集中保管凭据

	现已收回               单位           同志的因私出国（境）证件（□普通护照   □港澳通行证  □台湾通行证）进行集中保管，特此证明。                                       
国际合作与交流处

（盖章）

经办人：          联系电话：                      年     月    日
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