             外  调  函      字第    号

                      :
 请为我处         写一证明材料（详见外调提纲）。写好后请盖章，连同原件一并寄回。

                           机关名称

                          （盖章）             
                           二ОО   年   月   日
    回函地址：西安理工大学        党总支             邮政编码：710048
…………………………………………………………………………

                  函  调  回  执        字第    号

                        ：

 你处所要证明材料已写好共    页，现连同外调提纲寄去，请查收。

附注：

                           机关名称

                           （盖章）             
                           二ОО   年   月   日
    回函地址：西安理工大学        党总支             邮政编码：710048  
外  调  提  纲

                      ：

 你处           系我校         同志的             。

        同志积极要求加入党组织，为了做好政审工作，请贵处为我处写一证明材料，提纲如下：

1、 本人自然情况（姓名、年龄、性别、是否党团员等）。

2、 本人有无政治历史问题，结论如何？

3、 本人在“文化大革命”中的表现情况。

4、 八九年政治风波期间的政治思想表现。

5、 在抵制邪教、反对“法轮功”斗争中的表现。

6、 本人现实表现情况。

                          中共西安理工大学党委组织部

                            二ОО    年    月   日
